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Edital

Selecao para a contratagao de Contador(a)

A ASSUFRGS - Sindicato dos Servidores Técnico- Administrativos da UFRGS, da
UFCSPA e do IFRS- esta abrindo processo de selegdo para a contratagdo de um(a)
contador(a) em regime de CLT que desenvolvera atividades na ASSUFRGS.

Interessados (as) devem enviar curriculo para
curriculoassufrgs2024@gmail.com ou presenciaimente na sede central da
Assurfrgs Sindicato na Rua Av. Jodo Pessoa, numero 1392, Bairro Santana, Porto Alegre
de segunda a sexta das 10 horas as 18 horas do dia 05/08/2024 ao dia 16/08/2024 até 18
horas. Se a inscrigao ocorrer por email no assunto especificar o cargo da vaga e nome

completo.

Todas(as) os (as) inscritos (as) deverao apresentar comprovacgao de requisitos a seguir

definidos.

REQUISITOS PARA INSCRIGAO AO PROCESSO SELETIVO

Os interessados deverdo apresentar, via e-mail (No assunto especificar o cargo da vaga e
nome completo) ou presencialmente, os seguintes documentos:

- Carta de apresentagao;

- Curriculum vitae com experiéncia, formagao e conhecimentos profissionais no emprego/ area em
selecao; (Anexar documentos, certiddes e diplomas comprobatorios)

- Declaracao de nao ser servidor técnico-administrativo, aposentado ou pensionista de servidor(a)
vinculado a UFRGS, UFCSPA e IFRS;

- Declaragao de nao ser parente em nivel de até 3° grau de Coordenadores atuais da ASSUFRGS,
de integrantes de chapas que concorreram a ultima eleicdo da ASSUFRGS e de funcionarios da
ASSUFRGS e em nivel de 1° grau de qualquer servidor filiado a ASSUFRGS.

Periodo de Inscrigao: do dia 05 de agosto ao dia 16 de agosto de 2024 até as 18 horas.
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Local de Inscrigio: via e-mail curriculoassufrgs2024@gmail.com ou

presencialmente na sede central da Assurfrgs Sindicato na Rua Av. Jodo Pessoa, numero 1392,
Bairro Santana, Porto Alegre de segunda a sexta das 10 horas as 18 horas

Emprego/Cargo: Contador(a) - Piso EI / P31
Remuneragéo: Salario — R$ 4.556,92
Auxilio Alimentagao: R$ 1.000,00
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Organizagdo do arquivo e arquivamento documentos contabeis e de pessoal.

Gerar lancamentos contabeis (compras/recebimento convénio, despesas funcionamento, custos gerais,
mensalidades recebidas, aplicacbes financeiras).

Atualizacdo cadastral junto a receita federal.

Conciliacdo Bancaria.

Controle Patrimonial.

Auxiliar na apuracao e conciliagao tributos.

Conferéncia documentos com registro contabil.

Conferéncia e fechamento da contabilidade de acordo com as normas brasileiras de contabilidade
Emissdo de balancetes periddicos.

Elaboragdo de balangos patrimonial e demais demonstra¢des contdbeis obrigatérias ou ndo
Orientacdo e controle de aplicagdo dos dispositivos legais vigentes, sejam federais, estaduais e/ou
municipais.

Elaboragdo dos registros fiscais obrigatérios ou ndo, eletronicos ou ndo, perante aos drgaos municipais,
estaduais e federais, bem como as demais obrigacdes que se fazem necessarias.

Emissdo das guias de informacgdes e de recolhimento de impostos.

Atendimento as demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como aos eventuais cedimentos fiscais.
Organizacdo do arquivo e arquivamento documentos de pessoal

Gerar avisos de férias.

Lancgar atestados.

Langamento ajustes de ponto.

Fechamento de ponto.

Agendamento VT e VA.

Agendamento exames periddicos.
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Registro de empregados e servigos correlatos.

Elaboragdo da folha de pagamento dos empregados e de pro-labore, bem como das guias recolhimento
dos encargos sociais e tributos afins.

Elaboragdo, orientagdo e controle da aplicagao dos preceitos da consolidagdo das leis do trabalho, bem
como daqueles atinentes a previdéncia Social e de outros aplicaveis as relagdes que se obrigou, assim
como pelas orientacdes que prestar.

Preparar todas as documentagdes fisco-contdbil e de pessoal, que devera ser disponibilizada em tempo
habil.

Relatdrios dos balancetes patrimoniais e demais demonstragGes e proje¢des contdbeis com tempo habil
para os devidos processamentos.

Cronograma e processo de Selegao:

O processo seletivo ocorrera em 3 fases:

1) Inscrigoes: de 05/08 até 18 horas do dia 16/08
2) Selecao de curriculos de 19 até 23 de agosto
3) Entrevistas de 26 até 30 de Agosto

Resultados até dia 09 de setembro

CORDENACAO DA ASSUFRGS SINDICATO



