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Eleicao Coordenagcao da ASSUFRGS SINDICATO - Gestao 2025-2028

INSTRUQ()ES PARA MESARIOS/AS
Para a urna manual:

Antes da votagao, checar o material para a mesa de votagao com a lista de material para
verificar se ndo falta nenhum item;

Os itens de cada mesa eleitoral sdo: cracha de mesaria/o e fiscais, lista da chapa candidata,
instrucdes de votacao, ata de eleicdo, formulario de votantes, urna lacrada, lacres de urna,
envelopes para colocar o voto, canetas;

Antes da votagéao, checar o lacre da urna para verificar a integridade dele;

Abrir a ATA DA ELEICAO e a URNA para eleicdes as 9h;

Abrir somente a fenda para introdugao do voto;

Caso seja necessario interromper a votagao, lacrar e guardar a urna para depois abri-la
novamente, repetindo o procedimento;

Lacrar a urna as 17 horas, com rubricas de todos os mesarios presentes e os fiscais (caso
estes queiram);

Na ATA DA ELEICAO preencher na abertura somente o campo inicial, caso houver
ocorréncias preencher no campo destinado a este na Ata.

1. Inicio da Votacao:

A votacao ocorre entre 9 horas e 17 horas;

Ol/a eleitor/a devera se identificar, apresentando o cartdo da Instituigdo e/ou um documento
de identidade com foto.

A/o mesaria/o preenchera a identificacdo do nome e unidade da/o filiada/o votante no
“Formulario de votagcao em separado”, onde a/o filiada/o devera assinar ao lado;

ApOs assinar o/a eleitor/a recebera a cédula eleitoral ja rubricada pela Comissao Eleitoral;
e dirigir-se-a a cabine de votagao, onde devera assinalar o seu voto e coloca-lo no envelope.
Enquanto o votante esta na cabine, a/o mesaria/o DEVERA preencher o nome completo,
de forma legivel, no segundo envelope;

Apds o votante sair da cabine com o voto no envelope NAO IDENTIFICADO, devera ser
colocado no segundo envelope ja com identificagdo da/o filiado votante, este envelope sera
lacrado(colado) e colocado dentro da urna (na fenda) pelo votante.

2. Ao longo da votacao:

Se eventualmente ocorrer algum problema durante a eleicdo, que nao possa ser resolvido
pelos mesarios ou que nao estiver especificado no Regimento Eleitoral, os mesarios
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deverdo ligar imediatamente para a ASSUFRGS (Sede: 3228.1054) onde havera um
plantdo permanente da Comisséao Eleitoral, para esclarecimento;

Nas Unidades onde o horario de expediente se encerre antes das 17h, o presidente da
mesa devera entrar em contato com a Comissao Eleitoral para que seja autorizado o
fechamento da urna em horario anterior as 17h.

3. Encerramento da Votacao:

A votacgéo devera ser encerrada as 17 horas. Caso haja eleitores aguardando a votagao,
deverao ser distribuidas senhas para que possam votar.

Apos todos os portadores de senha terem votado, a urna devera ser lacrada e rubricada
novamente obrigatoriamente pelos componentes da mesa; e fiscais presentes, caso
queiram.

A ata de eleigao devera ser finalizada apés o lacre da urna.

Todos os documentos e materiais relativos ao processo de votagao deverao ser
recolocados no envelope que sera lacrado e rubricado pelo/a mesario/a para serem
entregues juntamente com a urna.

Encerrada a votagao, o material devera ser entregue na ASSUFRGS, Av. Jodo Pessoa n°
1392 pelo(s) mesario(s) da Junta/Mesa eleitoral.

COMISSAO ELEITORAL
Comisséo para Eleicdo da Coordenagao da ASSUFRGS SINDICATO gestao 2025 - 2028
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